令和〇年〇月〇日

（会社の所在地） （会社名） 代表取締役（社長の氏名）様


退職届


私儀、この度、一身上の都合により、 令和〇年〇月〇日をもって退職いたします。

なお、民法第６２７条第１項に基づき、 本通知が貴社に到達した日から起算して １４日を経過した日をもって、 雇用契約は終了するものといたします。

また、退職日までの期間につきましては、 労働基準法第３９条に基づき、 付与されている年次有給休暇をすべて 消化させていただきます。

（あなたの現住所） （あなたの氏名）　印

